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Ve viéc ra soat ngi by de bo sung nhan sy
cho Phong Tai chinh — Keé toan

Cén ¢t tinh hinh nhan sy hién tai va dé dam bao hoat dong tai chinh, ké toan
ctia Nha truong duge trién khai 6 on dinh, lién tuc va hiéu qua, Truong Dai hoc Tai
chinh - Marketing thong bao vé viéc ra soat, ddnh gid ngudn nhén luc ndi bo nhim
d& xuit bd sung nhén su cho Phong Tai chinh — K¢é toan theo nhu céu cong viée va
dinh bién dugc phé duyét, cu thé nhu sau:

I. Vi triva s lwgng tuyén dung, d6i twgng ra sost

— Vi tri: K& toan thanh toan; K& toan tién luong, thué.

— 86 luong: 02 chi tiéu.

— D6bi twong ra soat: Vién chirc, ngudi lao dong dang cong tac tai Truong

Dai hoc Tai chinh — Marketing c6 nguyén vong diéu chuyén cong tac va dap ung
day du tiéu chudn, diéu kién cua vi tri viéc lam.

IL. M ta cong viée, yéu cdu ciia vi tri viéc lam

1. MO ta cong viée

% Vi tri: Ké toan thanh toan

— Quén ly, theo dai va xir Iy c4c giao dich lién quan dén tai khon ngan hang
cua Trudng.

— Hach toédn cac khoan thu, chi qua ngén hang.

— Kiém tra, dbi chiéu sb liéu va chimg tir ké toan.

— Thanh todn cdc hd so mua sim, cai tao stra chita, chi phi hoat dong
chuyén mon.

— Luu trit ho so tai chinh, ké toan ding quy dinh.

% Vi tri: Ké toan tién lrong, thué

— Hach toan tién luong, phu cé‘ip, b4o hiém va cac khoan thu nhép khac.

— Thyc hién ké khai, np va quyét toan cac loai thué (GTGT, TNDN,
TNCN...) theo quy dinh.

- Tdng hop dir liéu va lap bao céo phuc vu cong tac kiém tra, thanh tra,

quy€t toan.

— Lap hoa don GTGT va chiing tir khau trir thué cho gidng vién moi.,

2. Yéu ciu cia vi tri viéc 1am

— Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh K¢é toan, Tai chinh — Ngan hang (dinh
huéng Tai chinh Doanh nghi€p, Tai chinh Hanh chinh sur nghiép, Ngan sach Nha
nude, Kho bac, Thué).



— C6 kha ning sir dung phan mém ké toan.

— Uu tién ting vién ¢6 kinh nghiém thuc t& 1am cong tac ke toan thanh toan; ké
toan tién lu’(mg, thué. -

III. Hb so ding ky ra soat

Ung vién ndi bd c6 nguyén vong dang ky diéu dong hodc luan chuyén cong
tac vui long ndp hd so gdm:

(1) Phiéu ding ky (mdu dinh kém);
(2) Bén sao y c4c vin bang, chimg chi chuyén mén c6 lién quan.
IV. Thoi gian va dia diém tiép nhan hd so
1. Théi gian, dia diém nhén hd so:
— Thoi gian nhan hd so: Tir ngdy 07/7/2025 dén hét ngay 14/7/2025.
— Dia diém nhén hd so: Phong' T6 chirc - Hanh chinh, A.103, s6 778 Nguyén
Kiém, phudng Ditc Nhuén, Thanh phé H6 Chi Minh.
— Dién thoai lién hé: (028) 3772.0401 (lién hé trong gi hanh chinh).
— Email: Phongtchc@ufm.edu.vn.
2. Thoi gian, dia diém t6 chirc phéng vin
— Du kién thoi gian phong vén: trong thang 7/2025.
~ Dia diém phong van: tai try s¢ chinh clia Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing, s6 778 duong Nguyén Kiém, phudng Dtrc Nhuédn, Thanh phd H6 Chi Minh.
Moi théng tin chi tiét duoc dang tai tai website Truong: https://ufm.edu.vn,
muc Tuyén dung [

Noi nhin:

- Dang 1y, Hdi dong trudmg;
- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi thudc Trudng;

- Website (d con i);
- Luu: VT.
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